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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2016
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 03/2016

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 02/2016 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 03/2016, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2016:
- Vệ sinh và niêm phong VP khoa để nghỉ Tết Bính thân.
Phân công giảng viên coi thi học phần lý thuyết HKI năm học 2015 – 2016 khóa 15CĐN và 15TCN.
- Trình duyệt Thời khóa biểu HKII năm học 2015 – 2016.
- Hoàn thành giảng thử cho giảng viên tập sự theo kế hoạch.
[bookmark: _GoBack]- Hoàn chỉnh chương trình đào tạo để chuẩn bị công tác mở ngành: Thương mại điện tử và Marketing thương mại.
- Tham gia Hội thi tìm hiểu về ASEAN năm 2016.
- Phân công giảng viên trực Khoa.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 03/2016:
-  Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV giảng dạy HK 2 2015-2016.
-  Rà soát tất cả các hoạt động của khoa sau khi GV nghỉ Tết để triển khai hoạt động giảng dạy sau Tết và HK2 2015-2016. 
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